
ESPERIENZA LAVORATIVA

[ 01/05/2024 – Attuale ]  Istruttore Amministrativo 

Città: Provincia di Viterbo |  Paese: Italia 

[ 03/2014 ]  Impiegata commerciale e amministrativa full time 

Giove Group S.r.l. 

Azienda produttrice di stufe made in Italy di design a marchio Kalon.

Gestione dell'intero processo di vendita, inserimento ordini nel CRM e trasmissione
al reparto produttivo, organizzazione logistica, spedizioni emissione documenti di
trasporto, fatture di vendita, note di credito, relazioni con la rete vendita e agenti di
commercio in Italia e all'estero

[ 07/2010 – 03/2015 ]  

Impiegata presso l' Ufficio di promozione e accoglienza turistica del
Comune di Tarquinia.  

Addetta  alla  comunicazione,  gestione  dei  social  e  del  sito  istituzionale
www.tarquiniaturismo.it. Front office accoglienza dei turisti, biglietteria, vendita nel
reparto bookshop e artigianato locale.

Partecipazione a fiere di settore, organizzazione convegni e workshop

[ 09/2007 – 03/2010 ]  Impiegata ufficio commerciale 

Gescom S.p.a. 

Gestione e ampliamento di un pacchetto clienti a livello nazionale.

Ricerca e marketing. Gestione dell’intero processo di vendita dalla fase di
preventivo, riscossione bonifici alla messa in produzione di ordini on line fino alla
gestione della spedizione in tutta Italia e all’estero attraverso corriere

Tipologia di clientela: aziende, agenzie pubblicitarie, enti pubblici, agenzie di
organizzazioni fieristiche ai teatri

[ 2005 – 2007 ]  Impiegata commerciale 

Agenzia di viaggi Tarconte 

Progettazione e vendita di pacchetti turistici, emissione biglietteria ferroviaria, aerea
e marittima. Relazioni con il cliente e con i tour operators, Conoscenza dei principali
software del settore. Partecipazione a diversi Educational e Full Immersion training.

ISTRUZIONE E FORMA‐
ZIONE

[ 18/01/2006 ]  

Comunicazione della conoscenza per le imprese e le organizzazioni (LM
59)  

Università La Sapienza di Roma 

Città: Roma |  Paese: Italia |  

 Filologia moderna (LM14) 

Sara Cori 
 

Sesso: Femminile Data di nascita: 21/03/1983 Nazionalità: Italiana  



Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO C2 LETTURA C2 SCRITTURA C2 

PRODUZIONE ORALE C2 INTERAZIONE ORALE C2 

Lettere moderne Università della Tuscia di Viterbo 

Città: Viterbo |  Paese: Italia |  

 Tecniche della Comunicazione e della web economy (L14) 

Facoltà di Scienze Politiche presso l'Università della Tuscia di Viterbo 

Città: Viterbo |  Paese: Italia |  

[ 2001 – 2002 ]  Maturità scientifica 

Liceo Scientifico Galileo Galilei di Tarquinia 

Città: Tarquinia |  

CAPACITÀ E COMPETENZE
TECNICHE 

 Capacità e competenze tecniche 

• Ottima conoscenza dei principali software sia per piattaforma Microsoft che
Macintosh

• Utilizzo della posta elettronica outlook e navigazione in Internet
• Utilizzo di programmi database
• Utilizzo di programmi del settore turistico per emissione biglietteria aerea,

marittima ferroviaria

COMPETENZE LINGUISTI‐
CHE 

Lingua madre: italiano  

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia
di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 
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